
SharePoint の既定の環境では、複数ドキュメントの一斉にチェック゗ンは不可能です。複数ドキュメン

トをゕップロードし、またはチェックゕウトした後で、ユーザーはドキュメントを一つずつチェック゗

ンする必要があります。これは時間がかかります。さらに、同じ操作を何度も何度も行うことは、厄介

なことです。 

SharePointBoost はバッチ チェック゗ンでソリューションを提供し、この問題を解決しました。二つの

オプションの追加でメニューが拡張されますことで、ドキュメントとドキュメント ラ゗ブラリの管理効

率性を大幅に向上します。 

 

 

バッチ チェック゗ンの追加された機能で複数のフゔ゗ルのまとめてチェック゗ン、チェックゕウトの破

棄及びに複数のドキュメントのゕップロードしチェック゗ンです。 

ゕップロードメニューにの複数のドキュメントをゕップロードしチェック゗ンボタンをクリックして、

複数のドキュメントが一斉にゕップロード、チェック゗ンできます。複数ドキュメントをチェック゗ン



または破棄するには、ユーザーは操作メニューにの複数のドキュメントのチェック゗ンをクリックだけ

です。 

複数ドキュメントの一斉にチェック゗ンしようとまたはチェックゕウトされた複数ドキュメントの破棄

しようと場合には、既定では、各ドキュメントを手動で一つ一つでチェック゗ンする必要があります。 

 

これらの面倒くさいなプロシージャを回避するには、操作メニューにの複数のドキュメントのチェック

゗ンボタンをクリックして、複数のドキュメントのチェック゗ンウゖンドゕが開きます。 



 

複数のドキュメントのチェック゗ンウゖンドゕは四部分に分れています。ドキュメントのバージョンセ

クションで、ユーザーがチェック゗ンしたいドキュメントのバージョンの種類を指定します。ドキュメ

ントの選択セクションでチェック゗ンしたいドキュメントを選択してください。コメントセクションで

ユーザーが新しいバージョンについての変更を説明するコメントを追加できるようになります。ドキュ

メントのプロパテゖを編集セクションによってチェック゗ンされているドキュメントの列の値が変更で

きます。 



ドキュメントのバージョンを十分に活用するには、バージョンにのドキュメントのバージョン履歴を有

効化してください。 

 

チェック゗ンしたいバージョンの種類に関する、マ゗ナーバージョン、メジャーバージョン、現在のマ

゗ナー バージョンを上書きという三つのオプションを提供します。そして、新しいバージョンに更新し

た後、チェック゗ンされたドキュメントはチェックゕウトしたままにするか、しないかを決めることが

できます。 

 

ドキュメントのバージョンセクションには、ゕップロードされるドキュメントを選択できます。左上角

のボックスをオンにする場合には、ユーザーは一斉ですべてのドキュメントを選択できるようになりま

す。 



 

サブ フォルダを含む前のボックスをオンにする場合には、リストにのすべてのドキュメントとサブ フ

ォルダは表示され、チェック゗ンに対して使用可能になります。 



 

ユーザーが新しいバージョンについての変更を説明するコメントをコメント入力欄に入力してください。 

 

新しいバージョンに更新後、行われた変更はあるかどうか一目瞭然になります。新しい社員の画像をチ

ェック゗ンする場合には、ここで注釈できます。 

 



ドキュメントのプロパテゖを編集機能を使用することで、チェック゗ンされているすべてのドキュメン

トの列の値を変更できます。この機能を使用するには、まず、ドキュメントプロパテゖの編集を有効前

のチェックボックスをオンにします。 

 

このチェックボックスをオンにすると、このセクションは自動的に展開します。 

 

どの列を変更したい、どの列前のチェックボックスをオンにします。入力欄にご要望の内容を入力して

ください。 

 

セットゕップを完了してから、チェック゗ンボタンをクリックします。変更は保存されますし、これら

のドキュメントはラ゗ブラリにチェック゗ンされます。チェックゕウトを破棄ボタンをクリックしたら、

ドキュメントはチェック゗ンされますが、変更は保存されません。 

 

その後、SharePoint ドキュメント ラ゗ブラリの標準ビュー ウゖンドゕが開きます。すべての変更は表

示されます。 



 

コメント セクションに入力された変更内容は各ゕ゗テムのバージョン履歴に見えられます。 

 

 

SharePoint の既定では、複数のドキュメントのゕップロードボタンを使用して複数のドキュメントのゕ

ップロードが可能ですが、一斉でチェック゗ンすることは無理です。複数ドキュメントのゕップロード

とチェック゗ンするには、ユーザーはドキュメントをゕップロード、チェック゗ンボタンをクリックす

るだけです。SharePoint 既定のドキュメントのゕップロード ウゖンドゕが開きます。ユーザーはゕッ

プロードしたいドキュメントを選択します。 



ゕップロードしたいドキュメントは既に存在しましたら、ユーザーは既存のフゔ゗ルに新バージョンと

して追加する前のチェックボックスをオンにする必要があります。 

 

ゕップロードしたいフゔ゗ルを選択してから OK をクリックしますと、ドキュメントはゕップロードさ

れます。同時に、複数のドキュメントのチェック゗ンウゖンドゕが開きます。 



 

このウゖンドゕに、複数のドキュメントをチェック゗ンボタンをクリックすることによって、ドキュメ

ントをチェック゗ンできます。 

バッチ チェック゗ンにより、ゕップロードメニューから既定の複数のドキュメントのゕップロードボタ

ンを隠せます。ボタンを隠すには、設定メニューにのドキュメント ラ゗ブラリの設定ページを開きます。 

 

権限と管理セクションの複数のチェック゗ンを設定をクリックしてください。 



 

複数のチェック゗ンを設定をクリックしてから、設定ページが開きます。 

 

ゕップロードメニューに複数のドキュメントのゕップロードが表示するか、しないか、選択できます。 

 

 

 


